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Zarzadzanie dokumentami




RHENUS DATA Office Polska Sp. z o.0.

Chronimy Twoje Informacje — to nasza misja.

RHENUS DATA Office Polska Sp. z 0.0. (wcze$niej REMONDIS DATA) jest czescia grupy RHENUS, ktora wchodzi w sktad koncernu RETHMANN AG & Co. KG.
Koncern ten jest jednym z najwiekszych rodzinnych przedsighiorstw na swiecie, zajmujacych sie recyklingiem, hiotechnologia i logistyka,

w tym miedzy innymi logistyka dokumentow (zarzadzaniem dokumentami), obejmujaca ich porzadkowanie, indeksacje i skanowanie, przechowywanie

dokumentéw w archiwach oraz udostepnianie oryginatow lub obrazéw droga elektroniczna, bezpieczne niszczenie no$nikéw informacji, a takze ratowanie
(osuszanie) zamoknietych dokumentéw. Spétki z grupy RHENUS zatrudniaja w 37 krajach i 290 lokalizacjach tacznie prawie 18 tysiecy pracownikéw

(w Polsce 500, gtownie w ohszarze logistyki kontraktowej i transportowej), osiagajac obrét ponad 3 miliardy € (w Polsce 40 milionéw €). Wykorzystujac
kilkudziesieciololetnie doswiadczenie i tradycje rodzinnego przedsigebiorstwa, RHENUS DATA zawsze stawia na pierwszym miejscu dobro klientéw, w tym

przede wszystkim ich wygode, bezpieczenstwo i redukcje kosztow administracyjnych. Koncentrujac sie na rynku rozwiazan outsourcingowych w zakresie

zarzadzania dokumentami zatrudniamy wykwalifikowanych ekspertéw, dziatamy w oparciu o wypracowane standardy i nie zapominamy o indywidualnym

podejsciu do kazdego z Klientow.

Firma RHENUS DATA dziata

w Polsce od ponad 9 lat, jest liderem

w branzy przechowywania dokumentéw
oraz bezpiecznej zbidrki i niszczenia
nosnikéw informacji. Dysponujemy
czterema oddziatami: Warszawa/
Piaseczno, Poznan, Szczecin, a na Slasku
— Tarnowskie Géry oraz jednym biurem
handlowym w Krakowie. Zarzadzamy
dwoma profesjonalnymi magazynami

do przechowywania dokumentéw, ktére
znajduja sie w aglomeracji warszawskiej:

w Piasecznie oraz Ozarowie. Przewaga
konkurencyjna naszej firmy lezy w sprawne;j
i niskokosztowej logistyce, sprawdzonej

w wielu europejskich krajach bezpiecznej
technologii ochrony informacji oraz zawsze
zaangazowanym i kompetentnym zespole
zaufanych pracownikéw. Transfer know-how,
wymiane doswiadczer na polu zarzadzania
dokumentami firma RHENUS DATA
otrzymuje od siostrzanej spotki RHENUS
Office Systems GmbH, bedacej liderem

w zakresie kompleksowego zarzadzania
dokumentami, co potwierdza fakt,

iz w samych Niemczech przechowuje dla
swoich Klientéw ponad 1700km akt, a ilos¢
udostepnien przekracza 12 tys. dziennie.

Jako jedyna firma w branzy posiadamy
wdrozony i certyfikowany system zarzadzania
bezpieczenstwem informacji, oparty

na normie 1ISO 27001:2005 (stan wrzesien
2010). Spétka jest sprawdzonym partnerem
na polu outsourcingu czynnosci faktycznych
podmiotéw bankowych i obstuguje wiele
tysiecy klientéw w catej Polsce.

Klienci

Istniejemy tylko dzigki naszym Klientom.
Ich potrzeby i zyczenia sa centralnym
punktem naszej codziennej dziatalnosci.

W branzy zarzadzania dokumentami, gdzie
relacje biznesowe trwaja czesto wiele lat,
najwazniejsze jest zaufanie. Stale dazymy
naszymi dziataniami do tego, aby na nie
zapracowac i nigdy w nich nie ustajemy.
Cieszymy sie wspoétpraca z firmami z prawie

wszystkich branz, a takze z administracja

rzadowa i samorzadowa, ktéra potwierdza
szereg pisemnych referencji. Poniewaz nasza
misja jest ochrona informacji, kazdy Klient
spo6tki ma zapewniona dyskrecje,

co gwarantujemy juz na etapie podpisywania
umowy.

Pracownicy

Tylko przy pomocy kompetentnych i dobrze
zmotywowanych i odpowiedzialnych ludzi
mozemy $wiadczy¢ ustugi dla naszych
Klientéw. Odpowiednie wyksztatcenie,
ekspercka wiedza, praktyka, Swiadomos$¢
aspektéw zwigzanych z jakoscia

i bezpieczenstwem to atuty naszego zespotu.
W RHENUS DATA zaden z Klientéw nie jest
traktowany anonimowo. Mimo przynaleznosci
do duzego miedzynarodowego koncernu
zachowali$my ducha przedsiebiorczego
myslenia i dziatania, odpowiedzialnosci
jednych za drugich, sprawiedliwego
oceniania, bezposredniej komunikacji

i jesteSmy dumni ze stworzonej atmosfery
pracy. W celu zapewnienia bezpiecznego
$rodowiska pracy dla zatrudnionego w Spoétce
personelu, wdrozyli$my system zarzadzania
bezpieczeristwem i higieng pracy, oparty

na normie 1ISO 18001:2007.
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Informacja najcenniejszym zasobem

W dobie spoteczenstwa informacji z poufnymi
danymi mozna zetkna¢ sie codziennie.

W kazdym biurze znajdziemy je zapisane

na no$nikach papierowych, tj. wydrukach
komputerowych, fakturach, listach
mailingowych, odrecznych notatkach czy

tez zgromadzone na no$nikach optycznych
lub magnetycznych, takich jak dyski twarde,
dyski flash, USB, tasmy magnetyczne,
dyskietki lub CD/DVD. Dlatego strategicznym
wyzwaniem kazdego przedsigbiorstwa jest
skuteczna i zgodna z prawem ochrona
wszelkiej dokumentacji zawierajacej wrazliwe
informacje przedsiebiorstwa, dane osobowe

i tajemnice zawodowe.

Jakos$¢ i hezpieczeristwo made in RHENUS
Koncentrujemy sie na zarzadzaniu ryzykiem
apriori czyli identyfikujac i analizujac je.

W tym celu wyznaczamy i monitorujemy
istotne parametry systemu bezpieczeristwa
oraz podejmujemy dziatania pozwalajace

na sprowadzenie rozpoznanych ryzyk

do akceptowalnego poziomu. Caty czas
pracujemy nad budowaniem zaufania

w relacjach z naszymi Klientami. Jego
niezmiernie waznym elementem jest
poddawanie sie audytom bezpieczenstwa
prowadzonym przez samych Klientéw. Celem
audytéw jest poréwnanie, czy oferowany
przez RHENUS DATA Office poziom
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bezpieczenstwa nie odbiega od poziomu
przez niego deklarowanego.

Jednakowo wysoka jako$¢ naszych ustug
niezaleznie od miejsca ich wykonywania jest
podstawa zadowolenia Klientéw, a to z kolei
warunkuje dtugotrwate partnerskie relacje,
sukces gospodarczy i nasz rozwoj. Dzigki
rozbudowanemu systemowi zarzadzania
jakoscia i bezpieczeristwem, opartemu

na normach 1SO 9001:2008 oraz ISO
27001:2005, dokumentujemy nasze
dazenia do dostarczania jak najlepszych
ustug przy najwyzszym bezpieczenstwie.
Kazdy z systeméw przechodzi audyty
okresowe, potwierdzone certyfikacja
wyspecjalizowanych podmiotéw zewnetrznych
(DNV i TUV Nord). Tylko dzieki identyfikacji
kazdego z pracownikéw z celami okreslonymi
w polityce bezpieczenstwa i polityce jakosci
oraz rygorystycznemu przestrzeganiu
procedur pod nadzorem petnomocnikéw

do spraw jakosci i bezpieczenstwa, mozliwe
jest sprostanie wysokim wymogom stawianym
przez obie normy.

Nasze plany ciagtosci dziatania sg okresowo
testowane, a system jako cato$¢ podlega
ciagtemu doskonaleniu przez zatrudniony

w spotce i regularnie szkolony personel, ktéry
niezaleznie od stanowiska spetnia warunek
niekaralnosci oraz posiadania podpisanej
klauzuli poufnosci.

Zaufali nam najlepsi — zaufaj i Ty.
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Przechowywanie dokumentéw

Ciagle szukasz miejsca na nowa dokumentacje?
Mamy dla Ciebie oszczedne i hezpieczne
rozwiazanie. Przeniesienie Twoich dokumentéw
do Archiwum RHENUS DATA, ktére spetnia
wszystkie warunki wynikajace z najlepszych
praktyk w tej branzy, przyniesie Ci wiele
korzysci:

[0 zamieniasz koszty state na zmienne
i redukujesz je przynajmniej o 30%, gdyz
wyeliminujesz konieczno$¢ posiadania
i utrzymania osobnej powierzchni biurowej
lub magazynowej do sktadowania akt, jak
i koszty odpowiedniego ich wyposazenia
i zabezpieczenia,

O zwiekszasz produktywnos$¢ na zatrudnione-
go pracownika, gdyz nie tworzysz dodat-
kowych etatéw w administracji, wzglednie
odcigzasz pracownikéw juz pracujacych,
ktérzy odpowiadali za prowadzenie

archiwum i wyszukiwanie potrzebnych
dokumentoéw, a takze $ledzenie zmian
przepiséw prawnych,

O podnosisz sprawno$¢ organizacyjna,

a przez to i warto$¢ swojego przedsigebior-
stwa, dzieki dostepowi do ogromnej i ciagle
rozwijajacej sie wiedzy i doswiadczenia

w zakresie zarzadzania dokumentami.
Korzysci te uzyskuja setki klientéw, ktérzy
zaufali systemowi RHENUS DATA i przeka-
zali spétkom z naszej grupy w catej Europie
ponad 1700 kilometréw swoich akt,

[0 uniezalezniasz sie od konkretnej osoby

obstugujacej archiwum w Twojej firmie,
ktéra dotychczas jako jedyna znata utoze-
nie i zawarto$¢ przechowywanego zasobu
lub posiadata do niego dostep, co w czasie
choroby, urlopu lub odejs$cia pracownika
stwarza powazne zagrozenie dla ptynnego
funkcjonowania catej firmy,

Twoja wiedza perfekcyjnie zarchiwizowana

[ uzyskujesz wyzszy poziom efektywnosci

w zarzadzaniu wtasnymi archiwami poprzez
wygodny, szybki i tani dostep do bezpiecz-
nie zesktadowanych i uporzadkowanych da-
nych, zarzadzanych przez zespét wykwalifi-
kowanych pracownikéw firmy zewnetrznej,

pracujacych dla Twojej satysfakciji,

[ otrzymujesz obstuge z ,,jednej reki” w catej

Polsce, a takze w innych krajach, gdyz gru-
pa RHENUS posiada sie¢ funkcjonujacych
Archiwéw, w sktad ktérej wchodzi

11 lokalizacji: Warszawa, Budapeszt,
Praga, Berlin, Drezno, Hamburg, Hanower,
Dortmund, Frankfurt, Stuttgart i Mona-
chium. Dodatkowo zyskujesz kompetentne-
g0 partnera w zakresie dodatkowych ustug,
takich jak: skanowanie dokumentacji,
osuszanie zamoknietych dokumentéw

oraz niszczenie no$nikéw informacji.
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W spétce RHENUS DATA znajdziecie Panstwo
zaangazowanego i solidnego partnera, nasta-
wionego na budowanie dtugotrwatych relacji.
Dbamy, aby nasi Klienci odnosili

ze wspotpracy wymierne korzysci, doradzamy
im, pytamy i dajemy wiecej, niz spodziewaja
sie otrzymaé. Znacznie wyzej od ilosci cenimy
jakos$¢ i nie przekraczamy granic naszych
kompetencji, wszystko, aby méc cieszy¢ sie
zaufaniem naszych Klientéw, a poprzez

otrzymane referencje rozwija¢ sie na rynku.

Rhenus Data Office Polska Sp. z 0.0.

ul. Raszynska 13 Fax

PL-05-500 Piaseczno

Co nas wyréznia:

[J nowoczesne archiwum z systemem bar-
kodowym, umozliwiajacym btyskawiczny
dostep do akt,

[ najwyzsza jakos$¢ ustug i bezpieczerstwa,
poswiadczona certyfikatami ISO 9001
oraz ISO 27001, gwarantujacy poufnos¢
Twoich dokumentéw podczas catego
procesu,

[ najtrwalsze pudta do sktadowania typu
JET oraz JUMBO (odpowiedniona 6 i 12
segregatoréw),

[ partnerska umowa i najwyzsza w branzy
polisa ubezpieczenia kontraktowego

[ zezwolenie na przechowywanie akt osobo-
wych i ptacowych,

[ wtasna flota pojazdéw monitorowana
przez GPS,

[0 kompetentny i dobrze zmotywowany
personel archiwistyczny,

[ jednakowy standard obstugi w catym
kraju,

[ doswiadczenie i sie¢ archiwéw w wielu
krajach europejskich.

Telefon +48 (22) 331 2 331

+48 (22) 7150717

E-Mail: info@rhenus-data.pl

www.rhenus-data.pl

Ustugi dodatkowe

Prowadzenie aktywnego

archiwum zewnetrznego:

J porzadkowanie dokumentéw

[ przechowywanie dokumentéw oraz
elektronicznych nosnikéw informacji

[ digitalizacja (skanowanie dokumentéw)

[ elektroniczne archiwum z dostgpem on-line

[ projektowanie systemu obiegu i zarzadza-
nia dokumentacja

Bezpieczne niszczenie no$nikéw
informacji:

[ papierowych

[0 magnetycznych i optycznych
[ dyskéw twardych

[ mobilne w siedzibie Klienta

Ustugi specjalne

[0 osuszanie dokumentéw

[ utylizacja zuzytych urzadzen
elektronicznych, baterii, toneréw itp.



Skanowanie dokumentow
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Ciagle tracisz czas, przegladajac mnéstwo
segregatorow w poszukiwaniu waznych
dokumentéw?

Mamy dla Ciebie wydajne, oszczedne

i bezpieczne rozwiazanie. Dzigki ustudze
skanowania dokumentow zamienisz zmudne
poszukiwania papierowych dokumentéw na
btyskawiczny dostep do ich elektronicznej
wersji w hezpiecznym repozytorium
obrazow. Wspétpraca z RHENUS DATA, przy
przeksztatceniu Twoich dokumentéw do postaci
elektronicznej, przyniesie Ci wiele korzysci,
poniewaz:

[ koncentrujesz swoje sity i $rodki na dzia-
taniach przynoszacych najwieksza wartos¢
dodana dla przedsiebiorstwa, umozliwiajac
Swoim pracownikom szybki dostep
do niezbednych dla ich pracy informaciji,
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O chronisz swoja dokumentacje przed

zagubieniem lub zniszczeniem poprzez
dodatkowe przechowywanie jej w postaci
elektronicznej w bezpiecznym repozytorium
obrazéw,

O uzyskujesz wyzszy poziom efektywnosci

w zarzadzaniu wtasnymi archiwami poprzez
wygodny, szybki i tani dostep do elektro-
nicznych wersji uporzadkowanych danych,
zarzadzanych przez zesp6t wykwalifiko-
wanych pracownikéw firmy zewnetrznej,
pracujacych dla Twojej satysfakcji,

[0 podnosisz sprawnos$¢ organizacyjna,

a przez to i warto$¢ swojego przedsigbior-
stwa, dzieki dostepowi do ogromnej i ciagle
rozwijajacej sie wiedzy i doswiadczenia

w zakresie zarzadzania dokumentami,

O korzystajac z dodatkowej ustugi przechowy-

wania dokumentéw w Archiwum

RHENUS
LOGISTICS

Total Digital

RHENUS DATA otrzymujesz kompleksowe
rozwigzanie, ktéremu zaufato juz wielu
partneréw w catej Europie, przekazujac
spétce Rhenus ponad 1700 km swoich akt,

[ dodatkowo mozesz otrzymac szereg ustug

komplementarnych z ,,jednej reki”: porzad-
kowanie i przechowywanie dokumentacji,
osuszanie zamoknietych dokumentéw

oraz niszczenie nos$nikéw informacji,

[ ptacisz za ustugg, wiec zadasz niezawod-

nosci.
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W spétce RHENUS DATA znajdziecie Panstwo
zaangazowanego i solidnego partnera, nasta-
wionego na budowanie dtugotrwatych relacji.
Dbamy, aby nasi Klienci odnosili

ze wspotpracy wymierne korzysci, doradzamy
im, pytamy i dajemy wiecej, niz spodziewaja
sie otrzymaé. Znacznie wyzej od ilosci cenimy
jakos$¢ i nie przekraczamy granic naszych
kompetencji, wszystko, aby méc cieszy¢ sie
zaufaniem naszych Klientéw, a poprzez

otrzymane referencje rozwija¢ sie na rynku.

Rhenus Data Office Polska Sp. z 0.0.

ul. Raszynska 13 Fax

PL-05-500 Piaseczno

Co nas wyrdznia:

[ nowoczesny i wydajny sprzet, umozliwia-

jacy szybkie skanowanie réznorodnych
dokumentéw w duzych ilosciach,

[ reczne lub automatyczne (technologia
OCR/ICR) indeksowanie dokumentéw,

[ tworzenie oraz implementacja proceséw
biznesowych opartych na elektronicznym
obiegu dokumentoéw,

[ mozliwo$¢ przechowywania zeskano-
wanych dokumentéw w nowoczesnym
archiwum z systemem barkodowym,
umozliwiajacym btyskawiczny dostep
do oryginatéw akt,

[ partnerska umowa i najwyzsza w branzy
polisa ubezpieczenia kontraktowego,

[ najwyzsza jakos$¢ ustug oraz system bez-
pieczenstwa poswiadczony certyfikatami
ISO 9001 oraz ISO 27001, gwarantujacy
poufnos$¢ Twoich dokumentéw podczas
catego procesu,

[0 doswiadczenie i doskonata infrastruktura
techniczna w wielu krajach europejskich,

O kompetentny i dobrze zmotywowany
personel.

Telefon +48 (22) 331 2 331

+48 (22) 7150717

E-Mail: info@rhenus-data.pl

www.rhenus-data.pl

Ustugi dodatkowe

Prowadzenie aktywnego
archiwum zewnetrznego:
[ porzadkowanie dokumentéw
[ przechowywanie dokumentéw
oraz elektronicznych no$nikéw informacji
[ digitalizacja (skanowanie dokumentéw)
[ elektroniczne archiwum z dostgpem on-line
[ projektowanie systemu obiegu i zarzadza-
nia dokumentacja

Bezpieczne niszczenie no$nikow
informaciji:

[ papierowych

0 magnetycznych i optycznych
[ dyskoéw twardych

[0 mobilne w siedzibie Klienta

Ustugi specjalne

[ osuszanie dokumentéw

O utylizacja zuzytych urzadzen
elektronicznych, baterii, toneréw itp.
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Niszczenie nosnikow informac)

Bezpiecznie niszczymy Twoje dokumenty

Masz do$¢ samodzielnego niszczenia
dokumentéw?

Uwolnij sie — wyhierz hezpieczna i wygodna
ustuge. Zalety stosowania systemu
pojemnikowego RHENUS DATA to catkowite
zabezpieczenie ,,wrazliwej” dokumentacji juz
od momentu jej zhiorki, poprzez transport,

a skonczywszy na jej hezpiecznym niszczeniu.
Powierzenie dokumentéw firmie RHENUS DATA
przyniesie Ci wiele korzysci, poniewaz:

[ redukujesz koszty administracyjne, gdyz
nie ponosisz wysokich kosztéw zakupu
i serwisowania niszczarek, zakupu workéw
oraz wywozu $cinkéw,

O koncentrujesz swoje sity i Srodki na dzia-
taniach przynoszacych najwigksza wartos¢

dodana dla przedsigbiorstwa,

nie angazujac cennego czasu wiasnych
pracownikéw na prace zwiazane z niszcze-
niem dokumentéw,

[ beznaktadowo wprowadzasz jednolity stan-
dard polityki bezpieczeristwa informacji,
nie inwestujac w drogie urzadzenia w skali
catej struktury organizacyjnej,

[ uzyskujesz zdecydowanie wyzszy poziom
utajnienia danych dzigki niszczeniu
w przemystowych instalacjach niszczacych,
w zwiazku z tym nie podejmujesz ryzyka
zwiazanego z odtworzeniem i odczytaniem
przez niepowotane osoby tresci ,wrazliwej”
dokumentacji,

O skutecznie niszczysz wszelkie nosniki infor-
macji, w tym réwniez dyski twarde,

ptyty CD, DVD, kasety VHS,

[ po zniszczeniu ,wrazliwa” dokumentacja
nie trafia do kosza na $mieci, wiec nie
zanieczyszczasz $rodowiska,

[ bezpiecznie niszczysz dokumentacje poza
biurem, dzieki czemu nie pogarszasz swo-
jego Srodowiska pracy poprzez zwigkszone
zapylenie i hatas

[ dodatkowo mozesz otrzymac szereg ustug
komplementarnych z ,jednej reki”:
skanowanie, porzadkowanie, przechowywa-
nie dokumentacji oraz osuszanie zamok-
nietych dokumentéw,

[ pfacisz za ustuge, wiec zadasz niezawod-
nosci.



‘AJIR*'

“"‘LDEISUES gﬂg

RHENUS
LOGISTICS

W spétce RHENUS DATA znajdziecie Panstwo
zaangazowanego i solidnego partnera, nasta-
wionego na budowanie dtugotrwatych relacji.
Dbamy, aby nasi Klienci odnosili

ze wspotpracy wymierne korzysci, doradzamy
im, pytamy i dajemy wiecej, niz spodziewaja
sie otrzymaé. Znacznie wyzej od ilosci cenimy
jakos$¢ i nie przekraczamy granic naszych
kompetencji, wszystko, aby méc cieszy¢ sie
zaufaniem naszych Klientéw, a poprzez
otrzymane referencje rozwija¢ sie na rynku.

Rhenus Data Office Polska Sp. z 0.0.

ul. Raszynska 13 Fax

PL-05-500 Piaseczno
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Co nas wyrdznia:

[ specjalistyczne pojemniki do zbidrki
dokumentéw,

[ przemystowe instalacje niszczace zaopa-
trzone w wysoko wydajne urzadzenia,

[J wiasna flota pojazdéw monitorowana przez
GPS,

[ kompetentny i dobrze zmotywowany
personel,

[ najwyzsza jako$¢ ustug i bezpieczeristwa
poswiadczona certyfikatami ISO 9001
oraz ISO 27001, gwarantujacy poufnos¢
Twoich dokumentéw podczas catego
procesu,

[ partnerska umowa i najwyzsza w branzy
polisa ubezpieczenia kontraktowego,

[0 zezwolenie na gospodarke odpadami
oraz licencja transportowa,

[ jednakowy standard obstugi w catym
kraju,

[ doswiadczenie i doskonata infrastruktura
w wielu krajach europejskich.

Telefon +48 (22) 331 2 331

+48 (22) 7150717

E-Mail: info@rhenus-data.pl

www.rhenus-data.pl

Ustugi dodatkowe

Prowadzenie aktywnego
archiwum zewnetrznego:
[ porzadkowanie dokumentéw
[ przechowywanie dokumentéw
oraz elektronicznych no$nikéw informacji
[ digitalizacja (skanowanie dokumentéw)
[ elektroniczne archiwum z dostgpem on-line
[ projektowanie systemu obiegu i zarzadza-
nia dokumentacja

Bezpieczne niszczenie no$nikéw
informaciji:

[ papierowych

[0 magnetycznych i optycznych
[ dyskoéw twardych

[0 mobilne w siedzibie Klienta

Ustugi specjalne

J osuszanie dokumentéw

O utylizacja zuzytych urzadzen
elektronicznych, baterii, toneréw itp.



Ratowanie dokumentow

Szybkie dziatanie, gwarantowany efekt

Gdy wazna dokumentacja ulegnie zamoknie-
ciu, szybkie dziatanie staje sie najwazniejsze.
Kazdy rodzaj szkéd wywotanych przez wode,

czy to w skutek powodzi, peknigcia rur kanali-
zacyjnych lub gaszenia pozaru oznacza utrate
zapisanych danych, a wiec i znikniecie kawatka
naszej historii. Zasadniczym czynnikiem
prowadzacym do bezpowrotnej utraty danych
nie jest sama woda, lecz rozktadajaca celuloze
grzybnia rozrastajaca sie z zarodnikow grzybéw
plesniowych.

Podobnie jak w zyciu ludzkim, od natychmia-
stowego udzielenia pierwszej pomocy zamok-
nietym dokumentom zalezy sukces ich urato-
wania. Pierwszym krokiem , lekarza papieru”
jest szybkie zamrozenie dokumentéw, dzieki

czemu mozliwe staje sie catkowite usuniecie
z nich wody na drodze sublimacji. Metoda

ta zabezpiecza przed sklejeniem sie kartek,
rozmyciem sie zapiséw oraz powstaniem rdzy.
Proces zamrozenia hamuje postepowanie pro-
cesow biologicznych, chemicznych i mecha-
nicznych. Osuszony materiat poddawany jest
promieniowaniu gamma, ktdre go sterylizuje,
a wiec uwalnia od zarodnikéw grzybéw,

co potwierdzone jest réwniez w pézniejszych
badaniach mikrobiologicznych. Zamrozenie
powinno nastapi¢ najpézniej w 72 godziny
po zetknieciu sie dokumentéw z woda.
Ustuga typu full-service zaczyna sie od wydo-
bycia dokumentacji z miejsca oddziatywania
na nig wody i konczy sie po usunigciu po-
wstatych szkéd oddaniem petnowarto$ciowej

Z|RHENUS
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dokumentacji do Klienta. Wszystko to
odbywa sie z zachowaniem petnej poufnosci

i bezpieczenstwa!

Firma RHENUS uratowata juz wiele ton
zamoknietych dokumentéw, dziatajac szybko
i gwarantujac porzadany efekt.

USEUGA W CALE) POLSCE!

Telefon alarmowy: 609 280 280

UWAGA: udokumentowane koszty ratowania
dokumentéw sa zwracane przez towarzystwa
ubezpieczeniowe.
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W spétce RHENUS DATA znajdziecie Panstwo
zaangazowanego i solidnego partnera, nasta-
wionego na budowanie dtugotrwatych relacji.
Dbamy, aby nasi Klienci odnosili

ze wspotpracy wymierne korzysci, doradzamy
im, pytamy i dajemy wiecej, niz spodziewaja
sie otrzymaé. Znacznie wyzej od ilosci cenimy
jakos$¢ i nie przekraczamy granic naszych
kompetencji, wszystko, aby méc cieszy¢ sie
zaufaniem naszych Klientéw, a poprzez

otrzymane referencje rozwija¢ sie na rynku.

Rhenus Data Office Polska Sp. z 0.0.
ul. Raszynska 13 Fax
PL-05-500 Piaseczno

Ustuga full-service obejmuje:

[ zatadunek w specjalistyczne pojemniki
w miejscu oddziatywania wody,

[ bezpieczny transport dokumentéw,

[0 zamrazanie i osuszanie droga sublimacji
(liofilizacja),

[ dezynfekcje radiacyjng promieniami
gamma (kobalt 60),

[ certyfikat badania mikrobiologicznego,

[ zwrot petnowartosciowej dokumentacji
do Klienta,

O opcjonalnie inne prace, jak porzadkowa-
nie ratowanego zasobu, wpiecie
w nowe segregatory lub teczki wczepowe,

wtozenie w nowe pudta archiwizacyjne.

Telefon +48 (22) 331 2 331

+48 (22) 7150717

E-Mail: info@rhenus-data.pl

www.rhenus-data.pl

Ustugi dodatkowe

Prowadzenie aktywnego archiwum
zewnetrznego:
[ porzadkowanie dokumentéw
[ przechowywanie dokumentéw

oraz elektronicznych no$nikéw informacji
[ digitalizacja (skanowanie dokumentéw)
[ elektroniczne archiwum z dostgpem on-line
[ projektowanie systemu obiegu

i zarzadzania dokumentacja

Bezpieczne niszczenie nosnikéw
informacji:

[ papierowych

[0 magnetycznych i optycznych
[ dyskéw twardych

[ mobilne w siedzibie Klienta

Ustugi specjalne
[0 utylizacja zuzytych urzadzen

elektronicznych, baterii, toneréw itp.



Ekologia

Rhenus ktadzie nacisk

na zréwnowazony rozwoj

Ochrona $rodowiska to nie tylko strategia
marketingowa RHENUS DATA, to wynik
prowadzenia efektywnej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej

ze $wiadczeniem ustug logistycznych

w przedsigbiorczy sposéb. Prawie kazda
aktywno$¢ gospodarcza niesie za soba
konieczno$¢ wykorzystania materiatéw

i energii, dlatego tez w czasach
ograniczonych zasobéw i rosnacych
obciazen $rodowiska naturalnego bardzo
istotne jest dziatanie ukierunkowane

na znalezienie inteligentnych rozwiazan.
Koncentrujemy sie na tworzeniu wydajnych
procesow oraz optymalizujemy obstuge
we wszystkich dziedzinach swojej
dziatalnosci. Taka filozofia dziatania obniza
koszty funkcjonowania przedsiebiorstwa,
a jednoczes$nie spetnia swoja role,
zmniejszajac obciazenia Srodowiska,

jak réwniez realizuje wymagania polityki
ochrony $rodowiska naszych Klientéw.

Idea zréwnowazonego rozwoju jest dla nas
szczegblnie wazna, dlatego tak wiele uwagi
poswiecamy na przygotowanie szczegétowej
analizy sytuacji oraz stworzenie
zintegrowanego systemu przeptywu
materiatéw oraz koncepcji zarzadzania
nimi, indywidualnie dostosowanej

do obstugi kazdej firmy. W naszych

dziataniach na pierwszy plan wysuwa sig
idea zamknietych obiegéw materiatowych,
ktora pozwala uzyska¢ poprzez recykling
cenne surowce, takie jak papier w procesie
bezpiecznego niszczenia dokumentéw

oraz tworzywa sztuczne, metale i szkto

w wyniku, utylizacji zuzytych urzadzen
elektrycznych i elektronicznych. W praktyce

| RHENUS
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100% recykling jest niemozliwy, dlatego
tez czes$¢ materiatéw kierujemy do odzysku
energii. Energie uzyskujemy w procesie
niszczenia optycznych i magnetycznych
no$nikéw informacji, z ktérych po
mechanicznej obrébce wytwarza sie
wysokoenergetyczne paliwo alternatywne,
spalane w cementowniach. Szczegblne
miejsce w naszych systemach przeptywu
materiatéw zajmuja niebezpieczne odpady
biurowe, takie jak monitory, baterie,
kartridze, ktére w istotny sposéb wptywaja
na degradacje $rodowiska naturalnego,
przez co musza by¢ poddane osobnej
zbidérce i procesom unieszkodliwiania.

Decydujac sie¢ na RHENUS DATA
wybieracie Panstwo nie tylko jeden

z najbardziej ekonomicznych, ale takze
jeden z najbardziej komfortowych
sposobéw dziatania, gdyz otrzymujecie
z ,jednej reki” kompleksowe ustugi
zwigzane z zarzadzaniem dokumentami
oraz zgodny z obowiazujacym prawem
sposéb unieszkodliwiania odpaddw.

Tylko w 2009 r. RHENUS DATA zniszczyta
6000 ton dokumentéw a tym samym
uratowata ok. 36 000 dorostych drzew,

co odpowiada obszarowi dojrzatego lasu
rosnacego na powierzchni wielkosci

45 rynkéw Starego Miasta w Krakowie.



Gdynia

B Szczecin
Biatystok
Ozaréw = W
) o m Warszawa
m Poznan Mazowiecki
m Piaseczno
Radom ,
Wroctaw Lublin
m Tarnowskie Gory
m Krakow
m — Oddziaty

— Sie¢ franczyzowa DOKUMENTA
(wtasciciel licencji RHENUS
DATA Office Polska Sp. z 0.0.)

A dodatkowo:

[0 nowoczesna technika i sprawna organizacja
O najwiegksza sie¢ oddziatéw wtasnych i franczyzowych

O krétki czas realizacji zlecen w catej Polsce




Nasza przewaga:

[ nasza najwigksza wartoscia jest bezpieczenstwo a nagroda — Paristwa zaufanie,
[ nasza misja to ,,Chronimy Twoje Informacje”,
[0 zawieramy partnerskie umowy i jesteSmy otwarci na negocjacje,
aby zmniejsza¢ Panstwa koszty,
[ 9-letnie doswiadczenie w Polsce oraz sie¢ spétek w wielu krajach europejskich,
O posiadamy jedyny w branzy certyfikowany System Zarzadzania Bezpieczerstwem
Informacji, oparty na normie ISO 27001:2005,
[ spétka ma przejrzysta strukture wtascicielska a jej publikowane sprawozdanie finansowe
badaja rewidenci z KPMG,
[ dajemy gwarancje niezawodnos$ci i najwyzsza w branzy polise oc kontraktowego
i deliktowego z suma 10 milionéw ztotych,
O dwa doskonale strzezone archiwa wysokiego sktadowania i system zarzadzania
gwarantujacy btyskawiczny dostep do akt,
O jako jedyni oferujemy najwieksze pudta archiwizacyjne JUMBO, mieszczace
do 12 segregatorow,
O nasze pudto archiwizacyjne jest ze wzgledu na budowe najwytrzymalsze na rynku,
O posiadamy zaswiadczenie o wpisie do rejestru przechowawcéw akt osobowych
i ptacowych,
O posiadamy wtasna flote pojazdéw monitorowana przez GPS,
[0 cztery nowoczesne oddziaty z wysoko wydajnymi instalacjami niszczacymi,
O tysiace specjalistycznych pojemnikéw do zbiérki dokumentéw z indywidualnym zamkiem,
[ krétkie czasy realizacji zlecen w catej Polsce,
O oferujemy szereg ustug dodatkowych, jak np. osuszanie zamoknigetych dokumentéw,
przydatne szczeg6lnie podczas powodzi czy tez zalah woda kanalizacyjna,
O u nas nikt nie jest traktowany anonimowo, gdyz kazdy Klient ma swojego opiekuna,
O stuzymy Klientom rada i proponujemy rozwiazania,
[ zadna firma z naszej branzy nie ma tak otwarcie komunikujacego sie
i zmotywowanego do pracy zespotu,
O nasi klienci wiedza, ze w RHENUS DATA wszystko ma stuzy¢ bezpieczenstwu

i dlatego moga spa¢ spokojnie.
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RHENUS DATA Office Polska Sp. z o.0.
ul. Raszynska 13

PL-05-500 Piaseczno

tel. +48 (22) 331 2 331

fax +48(22) 7150717

E-Mail: info@rhenus-data.pl
www.rhenus-data.pl

Archiwum:

ul. Poznanska 249

05-850 Ozaréw Mazowiecki

tel. +48 (22) 392 48 00

fax +48 (22) 392 48 01

E-Mail: archiwum@rhenus-data.pl
www.przechowywaniedokumentow.pl

Oddziat Pétnoc:

ul. Zotnierska 56

71-210 Szczecin

tel. +48 (91) 462 50 43

fax +48 (91) 462 50 44
E-mail: szczecin@rhenus-data.pl

Oddziat Zachod:

ul. Gérecka 104

61-483 Poznan

tel./fax +48 (61) 663 34 07
E-mail: poznan@rhenus-data.pl

Oddziat Potudnie:

ul. Towarowa 1

42-600 Tarnowskie Goéry

tel./fax +48 (32) 380 91 77

E-mail: tarnowskie.gory@rhenus-data.pl

Biuro handlowe Krakéw:

ul. Szlak 65

31-153 Krakéw

tel./fax +48 (12) 634 10 27
E-mail: krakow@rhenus-data.pl

Sie¢ franczyzowa:

www.dokumenta.pl



